Zápisnica
z výberového konania na obsadenie miesta riaditeľa ...(doplniť názov a adresu školy) 
zo dňa .............

Prítomní podľa prezenčných listín výberovej komisie a uchádzačov zo dňa ............ 

Zriaďovateľ                                         Obec .................
Pracovné miesto                                    Riaditeľ (doplniť názov a adresu školy)
Miesto výberového konania                  ....................................
Dátum výberového konania                  ..................

Zloženie výberovej komisie ( menný zoznam všetkých členov výberovej komisie ustanovenej v zmysle § 11 zákona č. 321/2025 Z. z. o školskej správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov)
Zástupca....................                           ...................................  –  predseda výberovej komisie
Zástupca zamestnancov                       ..................................
                                                              ..................................
Zástupca rodičov                                  ...................................
                                                              ...................................
Zástupca zriaďovateľa                          ...................................
                                                              ...................................
                                                              ...................................
Zástupca odborovej organizácie           ...................................
Zástupca RÚŠS v Trenčíne                  ...................................



Uchádzači výberového konania         .....................................................
                                                               .....................................................


Priebeh výberového konania –  výberové konanie otvoril predseda výberovej komisie, osobne privítal a predstavil jednotlivých členov výberovej komisie a uchádzačov výberového konania. Oboznámil uchádzačov so spôsobom a časom overenia riadiacich schopností a odborných vedomostí formou osobného pohovoru a zodpovedaním položených otázok od jednotlivých členov výberovej komisie,  s kritériami hodnotenia a tajným hlasovaním výberovej komisie. Poradie prezentácie uchádzačov bolo stanovené ( doplniť - podľa abecedy, žrebovaním, podľa doručených žiadosti do výberového konania). Uchádzač/uchádzači zodpovedal/zodpovedali na položené otázky a predstavil/predstavili aj projekt riadenia a rozvoja školy.
Po prezentácií uchádzača/uchádzačov a neverejnej porade výberová komisia rozhodla o výsledku výberového konania  tajným hlasovaním. Trojčlenná volebná a sčítacia komisia v zložení (mená a priezviská) po sčítaní hlasov a vyhodnotení výsledkov tajného hlasovania určila poradie uchádzačov.
Počet rozdaných hlasovacích lístkov – 
Počet odovzdaných hlasovacích lístkov –
Počet platných hlasovacích lístkov –
Počet neplatných hlasovacích lístkov - 

Poradie uchádzačov – (uviesť meno a priezvisko, počet získaných hlasov)
1. ............................................
2. ............................................
3. ............................................

Ak kandidoval 1 uchádzač 
Uchádzač (meno a priezvisko) získal
Počet hlasovacích lístkov za –
Počet hlasovacích lístkov proti – 
Počet hlasovacích lístkov zdržal sa -
 
Uznesenie  
Výberová komisia prijala nasledovné 
u z n e s e n i e:
1. Na základe tajného hlasovania z výberového konania na obsadenie miesta riaditeľa (uviesť názov a adresu školy) zo dňa ....... sa uchádzač  (meno a priezvisko)  umiestnil v poradí na prvom mieste.   
2. Ukladá predsedovi výberovej komisie bezodkladne doručiť uznesenie výberovej komisie zriaďovateľovi ........

Výsledky hlasovania za uznesenie: 
počet všetkých členov výberovej komisie           - 
počet prítomných členov výberovej komisie       - 
počet neprítomných členov výberovej komisie   -
za predložený návrh uznesenia                            -
proti predloženému návrhu uznesenia                 -

Výberová komisia:
..........................., predseda výberovej komisie                                              .............................
..........................., člen výberovej komisie                                                     .............................
..........................., člen výberovej komisie                                                     .............................
..........................., člen výberovej komisie                                                     .............................
..........................., člen výberovej komisie                                                     .............................
(menoslov a podpis všetkých členov výberovej komisie)
..........................., člen výberovej komisie za RÚŠS v Trenčíne                     .............................
..........................., člen výberovej komisie za zástupcov odborov                  ..............................


Prílohy
prezenčná listina výberovej komisie
prezenčná listina uchádzačov

Zapísal/zapísala (meno a priezvisko), podpis
Overovateľ zápisnice (meno a priezvisko), podpis




                                                                                                        -----------------------------------
                                                                                                                (Meno a priezvisko)
                                                                                                         predseda výberovej komisie
