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Organizacny poriadok ¢. 1/2022

Riaditel’ Regiondlneho uradu skolskej spravy v Trencine podla ¢l. 3 ods. 3 pism. e)

Statitu Regionalneho uradu Skolskej spravy v Tren¢ine vydava tento organizacny poriadok:

ClL 1
Zakladné ustanovenia

Organizacny poriadok upravuje

a)
b)

vnutorné organizacné Clenenie regionalneho uradu skolskej spravy (d’alej len ,,regiondlny
urad®),

rozsah opravneni a zodpovednost’ riaditela regiondlneho uradu, vediceho osobného
uradu, veduceho odboru metodiky a veduceho odboru ekonomiky regionalneho tradu
(d’alej len ,,vedlici zamestnanec*),

posobnost’ a vzajomné vztahy organizacnych utvarov regiondlneho uradu.

CL2
Zasady riadenia regionalneho uradu

Vedici zamestnanec riadi a zodpovedd za cinnost' aplnenie uloh nim riadené¢ho
organiza¢ného utvaru v rozsahu jeho pdsobnosti.

Vedici zamestnanec zodpovedd za vecnu spravnost predkladanych materidlov
a dokumentov vypracovanych nim riadenym organiza¢nym Utvarom.

Vedlci zamestnanec zodpoveda za hospodéarne, efektivne, a€inné a ucelné pouzitie
verejnych prostriedkov a za uZivanie majetku $tatu a nakladanie snim v rozsahu
poOsobnosti prislusného organiza¢ného utvaru.

Veduci zamestnanci a organizacné Utvary navzajom spolupracuju, poskytuji si vzdjomnu
suc¢innost’, informacie, tidaje, stanoviska, pripomienky.

Veduci zamestnanci priamo riadenym zamestnancom schval’'uji

a) sluzobné cesty alebo pracovné cesty,

b) dovolenky,

C) pracu nadcas,

d) wvstup na pracovisko v diioch pracovného volna a pracovného pokoja.

Veduceho zamestnanca v €ase jeho nepritomnosti zastupuje nim povereny Statny
zamestnanec v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

CL3
Riaditel

Riaditel’ je Statutarnym organom regionalneho turadu zodpovedd za jeho cinnost’
a kontrolu v oblasti plnenia tloh, zastupuje a kona v jeho mene navonok.
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Riaditel’ najma

a) vydava rozhodnutia regionalneho tradu v spravnom konani,

b) urCuje organiza¢ny utvar, ktory kona vo veci, ak je vecne prisluSnych viac
organiza¢nych utvarov,

C) zabezpeCuje podmienky na odborné riadenie, metodické usmerniovanie a kontrolu
vykonu §tatnej spravy v posobnosti regiondlneho uradu,

d) kona za regionalny trad pred sidmi a organmi ¢innymi v trestnom konani, ak tym
pisomne nepoveri iného Statneho zamestnanca alebo zamestnanca regionalneho tradu
(d’alej len ,,zamestnanec*) alebo ak nesplnomocni int1 osobu,

e) zodpoveda =za hospodarne, efektivne, ucelné aucinné pouzitie finanénych
prostriedkov v rozpocte regionalneho tradu, za hospodarne vyuzivanie majetku Statu
Vv sprave regionalneho tradu pri jeho spravovani a nakladani s nim,

f) vykonava pravne tUkony nakladania s finanénymi prostriedkami v rozpocte
regionalneho uradu,

g) kona za regionalny trad vo veciach §tatnozamestnaneckych vztahov,

h) zodpoveda za konanie vo veciach majetkového priznania Statnych zamestnancov
regionalneho tradu,

i) kona za regionalny urad vo veciach pracovnopravnych vztahov,

J) vydava vnatorné akty riadenia regionalneho tradu,

k) koordinuje ¢innost’ organiza¢nych tGtvarov regionalneho tiradu,

I) zabezpeCuje dodrziavanie predpisov na ochranu zdravia a bezpecnosti pri praci
a ochrany pred poziarmi,

m) zabezpeCuje spristupniovanie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon €. 211/2000 Z. z.%),

n) zabezpeCuje vybavovanie peticii,

0) vydava poverenia na vykon kontroly,

p) zriad'uje pracoviska regionalneho tiradu mimo sidla regionalneho tradu,

q) zriad'uje svoje poradné organy a vymenuva a odvolava ich ¢lenov.

ClL4
Sekretariat riaditel’a

Sekretariat riaditel’a

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

zabezpecuje organiza¢né a administrativne ulohy pre riaditel’a,

koordinuje organiza¢né ttvary pri spristupfiovani informacii a vedie centralnu evidenciu
spristupnenych informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

vedie evidenciu vnuatornych aktov riadenia a evidenciu zriadovacich listin $kol
a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej podsobnosti regiondlneho uradu, evidenciu
poradnych organov a zodpoveda za ich aktualizaciu,

vedie evidenciu povereni na vykon kontroly, povereni na zastupovanie a plnomocenstiev,
vedie evidenciu zmlav a zabezpecuje zverejiiovanie zmliv v Centralnom registri zmlav,
eviduje a vydava stravné listky alebo stravovacie poukazky, hmotne zodpoveda za ich
vydaj a spracuiva podklady pre likvidaciu thrad za stravovanie,

eviduje Ziadanky na prepravu motorovym vozidlom,

plni ulohy v oblasti autoprevadzky, kontroluje vozové knihy, pocet najazdenych
kilometrov, spotrebu paliv, zabezpecuje povinné kontroly technického stavu motorovych
vozidiel,
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)

zabezpecuje spravu registratiry a evidenciu zadznamov a spisov, zodpoveda za ich
uloZenie a zabezpecuje riadne vyrad'ovanie registratury regionalneho tiradu a odovzdanie
archivnych dokumentov na trvalé ulozenie do prisluSného statneho archivu,

plni Glohy podatel'ne a zabezpecuje sluzby v styku s postovym uradom.

CLS
Osobny urad

Osobny urad

a)

b)

)

K)

zabezpecuje plnenie tloh a ¢innosti, ktoré vyplyvaji zo Statnozamestnaneckych vztahov,
pracovnopravnych  vzt'ahov amedzinarodnej spoluprdce v oblasti pdsobnosti
regionalneho uradu,

vedie osobné spisy zamestnancov, evidenciu dokladov o pracovnej neschopnosti
a ziadosti o oSetrovné, evidenciu dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru,

zodpovedd za cCerpanie finan¢nych prostriedkov suvisiacich s mzdovymi néakladmi
a ostatnymi osobnymi nakladmi a vzdelavanim zamestnancov, a za dodrZiavanie
uré¢eného poctu funkénych miest, vyhotovuje Statistické vykazy v oblasti zamestnanosti,
vypracuva navrhy vnutornych aktov riadenia vo veci Statnozamestnaneckych vztahov
a pracovnopravnych vztahov,

plni za regiondlny trad tlohy suvisiace s obsadzovanim vol'nych §tatnozamestnaneckych
miest a vol'nych pracovnych miest v regionalnom trade,

spraciva mzdovl agendu zamestnancov,

zabezpecuje ulohy suvisiace so vzdelavanim zamestnancov,

spolupracuje s riadite'mi $kol a Skolskych zariadeni v oblasti personalneho zabezpecenia
Skol a skolskych zariadeni v izemnej posobnosti regionalneho tradu,

zverejiiuje informacie o volnych pracovnych miestach v Skolach a Skolskych
zariadeniach v Uzemne] pdsobnosti regiondlneho tradu, osobitne informacie
o volnych pracovnych miestach pedagogickych zamestnancov a odbornych
Zamestnancov,

poskytuje odbornti poradenski ¢innost’ v oblasti plnenia kvalifika¢nych predpokladov
na vykon pracovnej ¢innosti pedagogického zamestnanca a na vykon pracovnej ¢innosti
odborného zamestnanca v Skolach a Skolskych zariadeniach v uzemnej posobnosti
regionalneho Uradu,

zabezpecuje vyberové konania na obsadenie miest riaditel'ov §kol a riaditel'ov Skolskych
zariadeni v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti regionadlneho uradu a pripravuje podklady
stivisiace s vymenuvanim a odvolavanim riaditel'ov §kol a riaditel'ov Skolskych zariadeni
v zriad'ovatel'skej posobnosti regiondlneho tradu,

vypraciva navrh kritérii na priznanie osobného priplatku a odmeny riaditel'om $kol
a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej podsobnosti regionalneho tradu,

vypractiva pracovné zmluvy a ozndmenia o vyske a zloZeni funkéného platu riaditelom
Skol a Skolskych zariadeni v zriad’ ovatel’'skej pdsobnosti regiondlneho uradu a pripravuje
a predklada navrhy na priznanie odmien riaditel'om tychto §kdl a Skolskych zariadeni,
vedie personadlnu agendu riaditelov 8kol a Skolskych zariadeni v zriadovatelskej
posobnosti regionalneho tradu,

zabezpecuje personalne tlohy suvisiace so zriadenim a zruSovanim $kol a Skolskych
zariadeni v zriad’ovatel'skej posobnosti regionalneho uradu,
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p)

X)
y)

aa)

bb)

cC)

dd)

zabezpecCuje agendu preukazovania bezthonnosti pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni v uzemnej poOsobnosti
regionalneho tradu,

poskytuje pravne poradenstvo Skoldm a Skolskym zariadeniam v zriadovatel'skej
pOsobnosti regiondlneho uradu,

zodpovedd za dodrziavanie uloh regionalneho uradu, ktoré stvisia s ochranou osobnych
udajov,

zabezpeCuje plnenie povinnosti regionalneho tradu v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci, poziarnej ochrany a civilnej ochrany,

vypractiva ro¢ny plan tloh regiondlneho uradu a plan kontrolnej ¢innosti, sleduje jeho
plnenie a plnenie opatreni prijatych na odstranenie kontrolou zistenych nedostatkov,
zucastnuje sa na priprave podkladov a na kontrole podkladov k schvaleniu najomnych
zmliv a inych zmluvnych vztahov §kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatelskej
poOsobnosti regionalneho uradu,

vykonava finanéni kontrolu na mieste v Skoldch a Skolskych zariadenia
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti regionalneho tradu na tseku hospodarenia s finanénymi
prostriedkami pridelenymi zo Statneho rozpoctu, vSeobecného rozpoc¢tu Eurdpskej unie,
s materialnymi hodnotami a majetkom, ktory ma v sprave, kontroluje efektivnost
a ucelnost’ ich vyuzitia,

vykonava finan¢nu kontrolu na mieste v oblasti financnych prostriedkov poskytnutych zo
Statneho rozpoctu u zriadovatel'ov, ktorymi si obec, Stitom uznand cirkev alebo
nabozenska spolo¢nost, ina pravnickd osoba alebo fyzickd osoba, a v Skolach a
Skolskych zariadeniach tychto zriad’ovatel'ov vo svojej izemnej pdsobnosti,

zabezpecuje ulohy stuvisiace so Skodami spésobenymi zamestnancami, vedie knihu $kod,
metodicky usmerniuje Skoly a Skolské zariadenia v Uzemnej pdsobnosti regionalneho
uradu pri odskodnovani pracovnych urazov a Skolskych urazov, spracuva analyzy
vyvoja Skolskej Grazovosti,

prejednava priestupky a spravne delikty podl'a zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave
v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon ¢. 596/2003 Z. z.“), zakona
¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych §kdl, strednych §kol a Skolskych zariadeni
v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢. 1/2014 Z. z. o organizovani verejnych
Sportovych podujati a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov a zékona €. 440/2015 Z. z. o Sporte a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov a d’alSich predpisov, ktoré upravuji priestupky a spravne
delikty na tseku Skolstva, mladeze, telesnej kultiry a Sportu a 0znamuje Ministerstvu
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo
Skolstva®)  datum, kedy rozhodnutie o spravnom delikte arozhodnutie
o priestupku nadobudlo pravoplatnost’,

organizacne a materidlno-technicky zabezpecuje spravne konanie suvisiace s vykonom
kontroly a ukladanim pokut,

prijima, eviduje a vedie centrdlnu evidenciu staznosti podanych regiondlnemu uradu,
zabezpeCuje a kontroluje ich vybavenie, vratane plnenia opatreni prijatych
na odstranenie nedostatkov; presetruje staznosti a peticie a vykondva naslednti kontrolu
prijatych opatreni v Skoldch a Skolskych zariadeniach v zriadovatel'skej pdsobnosti
regionalneho tradu,

zabezpecuje spravu a aktualizaciu webového sidla regionalneho tradu a zverejniovanie
informacii na webovom sidle regionalneho tradu,

zabezpecCuje prevadzku aspravu pocitaCovej siete, serverov a ostatnej vypoctovej
techniky, ochranu udajov a programového vybavenia bezpecnymi antivirovymi
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programami a plnenie uloh vyplyvajicich z technicko-bezpe¢nostnych opatreni podla
vSeobecného nariadenia o ochrane udajov.

CL 6
Odbor metodiky

Odbor metodiky

3)
b)

d)

9)
h)

)

K)

vydava organizacné pokyny pre zriad'ovatel'ov a riaditelov $kol a skolskych zariadeni

V uzemnej pdsobnosti regionalneho tradu,

spolupracuje

1. vo veciach vychovy a vzdeldvania s obcami, Skolskymi tUradmi, samospravnymi
krajmi, orgdnmi Skolskej samospravy, inymi Stditnymi organmi, inymi pravnickymi
osobami a fyzickymi osobami a

2. v oblasti metodiky riadenia vychovy a vzdelavania s priamo riadenymi organizaciami
ministerstva Skolstva,

poskytuje odbornt poradensku ¢innost’ v oblasti

organizacie vychovy a vzdelavania,

Skolského stravovania,

informatiky,

prace s detmi a mladezou a zdujmového vzdelavania,

5. rozvoja telesnej vychovy a Sportu,

poskytuje  metodicko-konzulta¢né  Cinnosti pre  pedagogickych  zamestnancov

a odbornych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni v tUzemnej poOsobnosti

regionalneho tradu,

spraciva podklady na moralne ocetiovanie pedagogickych zamestnancov, odbornych

zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov a ziakov,

vypractuva navrh rozhodnutia o potvrdeni obce ako Skolského tradu,

metodicky riadi Skolské tirady v izemnej pdsobnosti regionalneho tradu,

vypraciva koncepcie a programy rozvoja kraja na useku Skolstva v sucinnosti

so samospravnym krajom,

zucCastnuje sa na koordindcii odborného vzdelavania a pripravy pre trh prace na Grovni

samospravneho kraja,

kontroluje dodrziavanie pravnych predpisov v oblasti Skolstva, vychovy a vzdeldvania

avoblasti 3kolského stravovania, okrem kontroly, ktori vykonidva Statna 8kolska

inSpekcia, vratane pripravy navrhov opatreni v oblasti riadiacej €innosti z veducich
pedagogickych a odbornych zamestnancov §kdl a skolskych zariadeni,

vykonava §tatnu spravu v prvom stupni vo veci

1. urcenia spolo¢ného Skolského obvodu zakladnej Skoly, ak je ohrozené plnenie
povinnej Skolskej dochadzky na tizemi obce z dovodu, Zze sa dohoda o spolo¢nom
Skolskom obvode neuzatvorila, alebo z dovodu, ze dohoda bola uzatvorena
bez zohl'adnenia skuto¢nosti podla § 8 ods. 1 zakona ¢. 596/2003 Z. z.,

2. navrhu poctu tried prvého ro¢nika v strednych Skolach pre Ziakov so Specidlnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami vratane odbornych ucilist’ a praktickych $kol
a v Studijnych odboroch, v ktorych sa vychova a vzdelavanie uskutociiuje v cudzom
jazyku na zaklade medzinarodnej dohody pre prijimacie konanie,

3. uznania dokladu o vzdelani, ktorym je vysvedCenie o maturitnej skuske
avysvedcenie o zavereCnej skuSke, vydané¢ho Skolou zriadenou inym Stitom
na Uzemi Slovenskej republiky so suhlasom zastupitel'ského tradu iného $tatu alebo
uznanou strednou Skolou v inom clenskom State alebo v tretom State na ucely

N =
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aa)
bb)

cc)

dd)

pokracovania v §tidiu po porovnani obsahu a rozsahu absolvovaného vzdelavania
ziadatel'a s obsahom a rozsahom vzdeldvania, ktory sa podl'a Staitneho vzdeldvacieho
programu vyzaduje v Slovenskej republike,

4. wuznania dokladu o vzdelani, ktorym je vysvedCenie s dolozkou, vydaného zakladnou
Skolou v inom cClenskom S$tate alebo v tretom State na ucely pokracovania v stadiu
po porovnani obsahu a rozsahu absolvovaného vzdelavania ziadatela s obsahom a
rozsahom vzdeldvania, ktory sa podla Statneho vzdelavacieho programu vyzaduje
v Slovenskej republike,

vykonéva v druhom stupni Statnu spravu vo veci,

1. v ktorej v prvom stupni rozhoduje obec,

2. Vv ktorej v prvom stupni rozhoduje riaditel’ $koly alebo riaditel’ $kolského zariadenia
v zriad’ovatel'skej posobnosti regionalneho tradu,

3. v ktorej v prvom stupni rozhoduje riaditel’ zakladnej $koly zriadenej obcou, ktora nie
je Skolskym uradom,

4. ohrozovania vychovy a vzdeldvania malolet¢ého ziaka alebo zanedbdvania
starostlivosti o povinnu $kolskt dochadzku ziaka, v ktorych v prvom stupni rozhodla
obec,

vypracuva navrh rozpisu poctu ziakov ur¢eného ministerstvom Skolstva pre jednotlivé

gymndzid s osemrocnym vzdeldvacim programom v uzemnej pdsobnosti regionalneho

uradu a po prerokovani s prislusnym zriad’ovatelom ho predkladd ministerstvu Skolstva
na schvalenie a bezodkladne névrh zverejiiuje na webovom sidle regionalneho tradu,
urcuje spadovu Skolu pre ziakov, ktori nemaju trvaly pobyt a plnia povinna Skolska
dochadzku,

uréuje materski Skolu, v ktorej bude plnit' povinné predprimarne vzdeldvanie dieta

podla § 59a ods. 4 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a

o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

metodicky usmerniuje vychovu a vzdeldvanie deti so zdravotnym znevyhodnenim

a ziakov so zdravotnym znevyhodnenim v Skolach a Skolskych zariadeniach v izemne;j

posobnosti regionalneho tradu,

metodicky usmerniuje v oblasti experimentalneho overovania,

organiza¢ne a finan¢ne zabezpecuje v spolupraci sorgdnmi Uzemnej samospravy

jazykové kurzy deti cudzincov s povolenym pobytom na uizemi Slovenskej republiky,

vymenuva predsedov skuSobnych komisii pre zévere¢né skuSky, maturitné skusky,
absolventské skusky a Statne jazykové skusky,

sumarizuje vo vztahu k Skolam v izemnej pdsobnosti regiondlneho uradu informacie

0 priebehu a realizacii maturitnej skasky, vykonava zber a spractiva Statistické udaje

0 pocte ziakov konajucich maturitnt skasku,

zverejiiuje zoznamy volnych miest v strednych Skolach v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti

regiondlneho tUradu v cleneni podla jednotlivych terminov prijimacieho konania

Vv prislusnom Skolskom roku; ur€uje po prerokovani s prislusnymi riaditeI'mi strednych

$kol a samospravnym krajom a zverejiiuje zoznam $kol, v ktorych budl Ziaci neprijati

na Studium v strednej Skole plnit’ povinnua skolskti dochadzku,

prijima prihlasky do programu vzdeldvania na ziskanie niz§ieho stredného vzdelania,

urcuje zakladné Skoly, ktoré budu organizovat’ program vzdelavania na ziskanie nizsieho

stredného vzdelania, termin konania pisomného testu, ktorym bude uchadzac prijaty
do programu na ziskanie nizSieho stredného vzdelania a termin konania komisionélnej
skusky na ziskanie niz§ieho stredného vzdelania,

kontroluje a hodnoti realizaciu rozvojovych projektov vyhlasenych ministerstvom

Skolstva pre Skoly a Skolské zariadenia v izemnej posobnosti regionalneho uradu,

predklada izemnej Skolskej rade na vyjadrenie podklady ustanovené zakonom,
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ee)

ff)

99)
hh)

)

kK)

)

podiel’a sa na zabezpeceni plnenia tloh vyplyvajucich z vladneho programu starostlivosti
o deti a mladez, boja proti negativnym javom (kriminalita, drogové zavislosti, xenofobia,
rasizmus, zaskolactvo) skol a Skolskych zariadenti,

podiel'a sa na organizovani vyuzivania volného Casu, rozvoja zdujmovych cinnosti
mladeze,

zabezpecuje realizaciu projektov realizovanych v Skolach v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti
regionalneho uradu ,

organizuje, koordinuje okresné a krajské kola sutazi deti a ziakov §kol a Skolskych
zariadeni v Uzemnej pdsobnosti regiondlneho turadu a predmetové olympiady deti
a ziakov §kol a Skolskych zariadeni v tzemnej pdsobnosti regiondlneho uradu, uzatvara
zmluvy s organizatorom sutaze alebo predmetovej olympiady, uskutoc¢niuje zakladnu
finan¢nu kontrolu pred podpisom zmluvy, vykonava kontrolu dokladov k vyuctovaniu
nakladov za jednotlivé sitaze Ziakov a zabezpecuje ich zdkladnt finanénu kontrolu,
spolupracuje s prislusSnym regiondlnym uradom verejného zdravotnictva vo veciach
stravovania deti a ziakov, hygieny a psychohygieny, vychovy a vzdelavania,

sleduje vyvoj siete $kol a Skolskych zariadeni Slovenskej republiky, predkladd navrhy
ministerstvu Skolstva na zaradenie alebo vyradenie Skoly alebo Skolského zariadenia
a zmenu v sieti $§kol a Skolskych zariadeni Slovenskej republiky,

vyjadruje sa k zaradeniu Skoly, v ktorej vzdeldvanie sa povazuje za sustavna pripravu
na povolanie, do siete $kol a skolskych zariadeni Slovenskej republiky vo svojej izemnej
posobnosti, ak nie je zriad'ovatelom Skoly, podl'a potrieb na trhu prace,

zabezpecCuje delegovanie c¢lenov do rady Skoly a rady Skolského zariadenia
v zriadovatel'skej pdOsobnosti regionalneho uradu a delegovanie zastupcov
na vyberové konania na funkciu riaditela Skoly v Skoldch v {izemnej posobnosti
regionalneho tradu,

mm)vypraciva vyjadrenie k navrhu zriadovatela na udelenie ¢estného nazvu Skole

nn)

00)

pp)

qa)

Ss)

tt)

a Skolskému zariadeniu a spolu s navrhom a stanoviskom zriad’ovatel'a ho predklada
ministerstvu Skolstva,

podava komisii pre udelovanie a odnimanie cestnych nazvov Skoldm a Skolskym
zariadeniam podnet na odiatie Cestného nazvu Skole a Skolskému zriadeniu spolu
s odovodnenim,

vykonéva kontrolu vo veci zabezpecovania ¢innosti a tloh obci a samospravnych krajov
v oblasti Skolstva, mladeZe a telesnej kulttry,

spracuva udaje v centralnom registri §kol a Skolskych zariadeni, elokovanych pracovisk
a zriad’'ovatel'ov za

1. Skoly a Skolské zariadenia, ktorych je regiondlny urad zriad’ovatel'om,

2. zriad’'ovatelov, ktorym to ich technické podmienky neumoziiuju,

koordinuje zber udajov na ucely rozdel'ovania a poukazovania vynosu dane z prijmov
obciam, vykonava kontrolu tidajov a preberanie rezortnych statistickych vykazov,
vykonava kontrolu udajov poskytnutych obcou na ucely rozdel'ovania a poukazovania
vynosu dane z prijmov obciam,

zabezpecuje suhrnné udaje a kontrolu spravnosti udajov poskytovanych obcami
a samospravnymi krajmi, ktoré sa tykaju vykazovania a hodnotenia rozhodovacej
¢innosti v oblasti prenesen¢ho vykonu Statnej spravy a inych rozhodujucich ¢innosti
suvisiacich so zabezpeCovanim prenesen¢ho vykonu Statnej spravy,

spracuva ziadosti zriad’ovatel'ov o pridelenie financnych prostriedkov na osobné néklady
asistentov ucitel’a pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim.
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ClL.7
Odbor ekonomiky

Odbor ekonomiky

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

zabezpecCuje vo vztahu kSkoldm a Skolskym zariadeniam v uzemnej pdsobnosti
regionalneho tradu koordinacnu Cinnost’ a metodicku ¢innost’ na useku rozpoctovania
a ekonomickych ¢innosti,

riadi pripravu a vypracovanie viacrotného rozpocCtu v programovej Strukture,
ekonomickej a funk¢nej klasifikacii podl'a pokynov ministerstva Skolstva,

spraciva a kontroluje tudaje potrebné na UCely rozpoctovania, financovania,
rozhodovania, riadiacej a kontrolnej Cinnosti podla zékona ¢&. 597/2003 Z. z.
0 financovani $kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich predpisov Vv lehotach
ur¢enych ministerstvom Skolstva,

vypracuva ekonomické analyzy a zabezpecuje ekonomické ulohy suvisiace so zriadenim
a zruSenim $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej pdsobnosti regionalneho tradu,
vyjadruje sa pri ziadosti o zaradenie skoly alebo Skolského zariadenia do siete $kol
a skolskych zariadeni Slovenskej republiky k poziadavkdm podla § 16 ods. 7 zakona
¢. 596/2003 Z. z., ak ide o skoly, v ktorych vzdeldvanie sa povazuje za ststavnu pripravu
na povolanie, ak nie je zriad’ovatel'om,

vyjadruje sa k ziadosti na vyradenie zo siete $kol a Skolskych zariadeni Slovenskej
republiky, ak je navrhovatel'om organ uzemnej samospravy,

vykonava rozpis rozpoctu $kol a Skolskych zariadeni v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti
regionalneho tUradu v informaénych systémoch ministerstva Skolstva a Ministerstva
financii Slovenskej republiky, sleduje a analyzuje Cerpanie rozpoctu, prijima opatrenia
na dodrziavanie zaviaznych limitov a vykonéva tpravy rozpoctu,

prijima a vyhodnocuje poZziadavky §kol a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej
posobnosti regiondlneho tUradu a zriadovatelov v uzemnej pdsobnosti regionalneho
uradu na opravy, udrzbu, materidlno-technické vybavenie, priestorové zabezpecenie,
investicie arieSenie havarijnych situdcii, vedie a aktualizuje databazu Ziadosti
Vv informa¢nom systéme eduZoznam,

spolupracuje so Statutarnymi organmi $ko6l a Skolskych zariadeni v zriad’ovatelskej
posobnosti regionalneho tradu pri priprave a uskutociovani investi¢nej ¢innosti,
spraciva, kontroluje, odsuhlasuje a sumarizuje tdaje v rozpoétovom informa¢nom
systéme nefinan¢né ukazovatele — modul Mzdy tykajice sa vykazovania zamestnanosti
acerpania miezd za Skoly aSkolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti
regionalneho uradu,

spraciva, kontroluje, odsthlasuje asumarizuje Stvrtro¢ne Statisticky vykaz o praci
v §kolstve Skol (MSVVS SR) 1-04 za skoly a $kolské zariadenia v zriadovatel'skej
posobnosti regionalneho Uradu a za zriad'ovatelov v izemnej pdsobnosti regiondlneho
uradu,

kontroluje Uctovné zavierky, finanéné a uctovné vykazy Skol a Skolskych zariadeni
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti regionalneho tradu a potvrdzuje ich spravnost,

vypracuva sthrnnu spravu o hospodareni za Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatel'skej
pOsobnosti regiondlneho turadu a suhrnni spravu o hospodéareni za zriad’ovatel'ov
V Gizemnej posobnosti regionalneho tradu,

metodicky usmeriiuje Skoly a Skolské zariadenia v  zriad’'ovatel'skej pdsobnosti
regionalneho tradu vo veciach spravy majetku,

metodicky usmernuje zriadovatel'ov v uzemnej pdsobnosti regionalneho uradu v oblasti
financovania $kol a Skolskych zariadeni,
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p)

q)

Y

oznamuje zriad'ovatel'om v uzemnej posobnosti regionalneho uradu vysku a zmeny ich

rozpoctu a ich kone¢ny upraveny rozpocet,

poskytuje financné prostriedky Skolskym uradom, obciam, samospravnym krajom,

cirkevnym zriad’ovatel'om, pravnickym a fyzickym osobam, ktori st zriad'ovatel'mi $kol,

finan¢ne zabezpeCuje okresné a krajské kold sutazi a predmetovych olympiad deti

a ziakov skol a Skolskych zariadeni a celoslovenské kold sutazi deti a ziakov s§kol

a Skolskych zariadeni organizovanych na uzemi kraja okrem celoslovenskych kol sutazi

zabezpecovanych ministerstvom Skolstva,

overuje spravnost’ udajov o pocte deti alebo ziakov a dalSich tdajov potrebnych

na rozpis finanénych prostriedkov poskytovanych ministerstvu Skolstva zriad’ovatelmi

skol, skolami alebo Skolskymi zariadeniami,

spracava a predkladd ministerstvu Skolstva podklady zriadovatelov na thradu

a zactovanie

prispevku na dopravu,

prispevku na kurz pohybovych aktivit v prirode,

prispevku na skolu v prirode,

prispevku na zaujmové vzdeldvanie,

prispevku na Specifika,

prispevku na vychovu a vzdeldvanie deti materskych $kol,

prispevku Skoldm, v ktorych sa vzdeldvanie povazuje za sustavni pripravu

na povolanie, na zakupenie schvéilenych ucebnic, schvalenych ucebnych textov,

schvalenych pracovnych zositov, odporuc¢anych ucebnic a odporicanych pracovnych

zoSitov,

8. prispevku na vzdelavanie ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia,

9. finan¢nych prostriedkov na mimoriadne vysledky Ziakov,

10. finan¢nych prostriedkov na odchodné,

11. finan¢nych prostriedkov na vakciny proti chripke a vakciny proti hepatitide typu A
aB,

12. finan¢nych prostriedkov na rozvojové projekty vyhlasované ministerstvom Skolstva
a in¢€ projekty,

poskytuje financné prostriedky na osobné nédklady asistentov ucitela pre ziakov

so zdravotnym znevyhodnenim a vykondva zlc¢tovanie takto pridelenych finanénych

prostriedkov,

spractiva Ziadosti zriadovatelov S§kol a Skolskych zariadeni v tUzemnej pOsobnosti

regionalneho Uradu na poskytnutie prispevku na rekreaciu a predklada ich ministerstvu

Skolstva; poskytuje finanéné prostriedky na poskytnutie prispevku na rekreéaciu

a vykonava zuctovanie,

predkladd  Ziadosti  zriadovatelov na  dofinancovanie osobnych nakladov

a prevadzkovych nékladov v ramci dohodovacieho konania ministerstvu Skolstva,

vykonava zuctovanie poskytnutych dotacii a transferov vratane transferov na preneseny

vykon §tatnej spravy na tseku Skolstva,

spracovdva konsolidovanii uctovnu zavierku za Skoly aSkolské zariadenia

Vv zriad'ovatel'skej pdsobnosti regiondlneho uradu, zodpoveda za vcasné a spravne

predloZenie konsolidaénych balikov a odstihlasovacich formuldrov do centralneho

konsolida¢ného systému,

vykonava rozpis rozpoctu regionalneho uradu v informacnych systémoch ministerstva

Skolstva a Ministerstva financii Slovenskej republiky, sleduje a analyzuje Cerpanie

rozpoCtu, prijima opatrenia na dodrziavanie zavdznych limitov a vykonava upravy

rozpoctu za regiondlny urad,

NookrwnpE
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aa)

bb)
cc)

dd)

ee)

ff)

99)

hh)

)

vytvéra a aktualizuje Gctovny rozvrh regiondlneho uradu, riadi obeh uctovnych dokladov
a vykonéva ich kontrolu,

vedie za regiondlny urad evidenciu faktar, pohl'adavok a zaviazkov,

zabezpecuje spravu pohladavok vzniknutych z ulozenych pokut a trov konania vratane
uctovania uhrad,

vykondva za regiondlny urad hotovostny platobny styk a bezhotovostny platobny styk
s bankou a statnou pokladnicou a zabezpecuje pokladni¢nu sluzbu,

spraciiva, kontroluje, odsthlasuje a sumarizuje udaje v rozpoctovom informa¢nom
systéme nefinanéné ukazovatele — modul Mzdy tykajice sa vykazovania zamestnanosti
a ¢erpania miezd za zamestnancov,

zostavuje uctovnu zavierku regionalneho uradu, vykonava sumarizaciu vystupov
Z GCtovnictva, sumarizaciu vykaznictva a predkladd ich ministerstvu Skolstva a inym
organizaciam,

spracovava konsolidovanu uctovnu zavierku regionalneho tiradu, zodpoveda za véasné
aspravne predloZenie konsolidaénych balikov  a odsuhlasovacich  formularov
do centralneho konsolidacného systému; poskytuje podklady a spolupracuje pri vykone
konsolidécie a auditu konsolidovanej ti€tovnej zavierky,

zabezpecuje pre regiondlny trad verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a verejnych prac,
zadavanie zdkaziek prostrednictvom elektronického trhoviska, vyhotovuje objednavky,
zabezpecuje spravu majetku Statu v sprave regionalneho uradu, vykonava jeho evidenciu,
vklada tdaje do centralnej evidencie majetku, pripravuje podklady pre inventarizaciu
majetku a zabezpecuje proces s jeho nakladanim,

zabezpecuje materialno-technické vybavenie a skladové hospodarstvo regionalneho
uradu, udrzbu a drobné opravy a tlohy v oblasti energetického hospodarstva.

CL 8
ZavereCné ustanovenie

Tento organizaény poriadok mozno menit’ a dopiiat’ dodatkom.

CL9
Utinnost’

Tento organiza¢ny poriadok nadobtida Gi€innost’ 1. januara 2022.

Ing. Gabriela Petruskova
riaditel’ka
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